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УТВЕРЖДЕНА

решением Рефтинской поселковой  

территориальной избирательной комиссии

от 29 декабря 2009 г. № 3/10
Программа обучения

членов Рефтинской поселковой территориальной избирательной комиссии 

и членов участковых избирательных комиссий 

Паспорт программы

1. Цель обучения:

· повышение квалификации членов Рефтинской поселковой территориальной избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий по вопросам организации и проведения выборов.

2. Категории слушателей:  1) председатель, заместитель, секретарь ТИК, УИК

2) члены ТИК, УИК

3. Форма обучения – однодневная очная

4. Периодичность обучения – 1 раз в неделю, всего  4 дня, 8 часов

5. Разработка программы обучения, подготовка занятий, консультативно-методическая помощь при проведении занятий – _______________________________
6. Занятия проводят: председатель, секретарь Рефтинской поселковой территориальной избирательной комиссии. 

16 февраля 2010 года
Совещание с председателями, секретарями УИК

Место проведения: помещение ТИК

 Рассматриваемые вопросы:


1. Организация работы УИК в процессе подготовки и проведения выборов депутатов Областной Думы Законодательного Собрания Свердловской области: этапы работы, бюджетное финансирование УИК.


2. Документационное обеспечение деятельности УИК. Виды и перечень документов, обязательных в работе УИК. Организация делопроизводства в комиссии: 1) поступающая и исходящая документация, ее регистрация, оформление и хранение; 2) подготовка, проведение и документационное оформление заседаний УИК; 3) подготовка и передача дел на хранение в ТИК; 4) особенности ведения финансовых документов.

Форма проведения:


1. Практические занятия: «Составление плана работы УИК», «Составление сметы расходов УИК» (проводит председатель ТИК - Е.В. Черемных).

2. Практические занятия: «Ознакомление и порядок работы с журналами УИК    № 1, № 2,  «Составление повестки, решения и оформление протокола заседания УИК»,                                                                                                                                    «Формирование дел и передача в ТИК», «Оформление финансового отчета УИК для передачи в ТИК» (проводит секретарь ТИК – И.В. Долгих).
18 февраля 2010 года

Совещание с членами УИК

Место проведения: актовый зал МОУ СОШ № 15
Рассматриваемые вопросы:

1. Правовой статус и полномочия участковой избирательной комиссии и ее членов. Права и обязанности члена УИК с правом решающего голоса, с правом совещательного голоса. Государственно-правовая ответственность участковой избирательной комиссии. 

2. Избирательная документация: 1) подготовка ко дню голосования: порядок работы члена УИК по выдаче открепительных удостоверений, работа со списками избирателей;       2) день голосования: работа со списками избирателей, выдача избирательных бюллетеней

Форма проведения:

1. Лекция (проводит председатель ТИК - Е.В. Черемных).
2. Ролевая игра: «Избиратель получает открепительное удостоверение», практическое занятие «Внесение изменений и записей в список избирателей» (проводит секретарь ТИК – И.В. Долгих совместно с председателями УИК).
28 февраля 2010 года

Совещание с председателями, секретарями УИК

Место проведения: помещение ТИК

Рассматриваемые вопросы:

1. День накануне выборов: подготовка помещения избирательного участка и избирательной документации к началу дня голосования.

2. День голосования: действия членов участковой комиссии в день голосования. Избирательная документация: порядок передачи, получения и хранения списков избирателей, бюллетеней, открепительных удостоверений.  Заверение избирательных бюллетеней, погашение документов строгой отчетности (бюллетеней, открепительных удостоверений).

3. Организация работы УИК после 20—00, т.е. после завершения голосования. Бюллетени недействительные и не установленной формы. Составление итогового протокола. Перечень документов, передаваемых в ТИК. Порядок приема избирательной документации ТИК от УИК после подсчета голосов. 

4. Порядок работы с жалобами и обращениями граждан (устными, письменными) в УИК.

5. Административные правонарушения в процессе проведения выборной кампании. Составление протокола об административном правонарушении.

Форма проведения:
По вопросам 1, 2, 4 – доклады (проводят председатели УИК),

По вопросу 5 - практикум «Составление протокола об административном правонарушении» (проводит председатель УИК). Весь методический материал: письмо, реестр, протокол, то есть образцы документов, готовит секретарь ТИК И.В. Долгих)

2 марта 2010 года

Совещание с членами УИК

Место проведения: актовый зал МОУ СОШ № 15
Рассматриваемые вопросы:

1. Организация голосования на избирательном участке. Порядок действия членов УИК в день голосования. Выдача избирателю избирательного бюллетеня. Голосование вне помещения. 


2. Осуществление контроля за  ходом голосования. Взаимоотношения члена УИК с правом решающего голоса с избирателями, наблюдателями, доверенными лицами,  представителями средств массовой информации.


3. Порядок действий УИК при рассмотрении  жалоб и заявлений.  


4. Порядок действий УИК при подведении итогов голосования, составление итогового   протокола. 

Форма проведения:

По вопросам 1-4 – лекция (доклад),  читает председатель УИК для членов своей комиссии; обязательное присутствие члена ТИК.
Секретарь Рефтинской поселковой

территориальной избирательной комиссии                                                           И.В. Долгих

