Приложение  № 1

УТВЕРЖДЕНО

решением Думы городского 
округа Рефтинский 5 созыва
от 31 июля  2012 года  № 30
«Об утверждении Положения «О порядке формирования, размещения,
 исполнения муниципального заказа в городском округе Рефтинский»

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ, РАЗМЕЩЕНИЯ, ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА В ГОРОДСКОМ 
ОКРУГЕ РЕФТИНСКИЙ

1. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛИ РЕГУЛИРОВАНИЯ
1.1. Положение о порядке формирования, размещения, исполнения муниципального заказа в городском округе Рефтинский (далее - Положение) регулирует отношения, возникающие в процессе формирования, размещения, исполнения муниципального заказа.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Уставом городского округа Рефтинский.

1.3. Муниципальный заказ формируется и размещается в соответствии с действующим законодательством в целях эффективного использования средств бюджетов всех уровней и внебюджетных источников финансирования, стимулирования развития добросовестной конкуренции, совершенствования деятельности органов местного самоуправления в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции в сфере размещения заказов.

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПОЛОЖЕНИИ
2.1. Муниципальные нужды – обеспечиваемые за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования потребности городского округа Рефтинский,  муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления  городского округа Рефтинский федеральными законами и (или) законами Свердловской области, функций и полномочий муниципальных заказчиков.

2.2. Участник размещения заказа – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

2.3. Исполнитель муниципального заказа – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физические лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, с которым заключен муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг или иной договор гражданско-правового характера.

2.4. Администрация городского округа Рефтинский в лице финансового отдела  администрации городского округа Рефтинский – орган, уполномоченный на осуществление контроля над соблюдением муниципальными заказчиками, Уполномоченным органом и Единой комиссией по размещению муниципального заказа законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов городского округа Рефтинский о размещении заказов для муниципальных нужд путем плановых и внеплановых проверок.

2.5. Единая комиссия по размещению муниципального заказа (далее – комиссия) –комиссия, созданная по решению Уполномоченного органа с целью осуществления функций по размещению муниципального заказа для муниципальных нужд городского округа Рефтинский, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.6. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд – это осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 №  94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и настоящим Положением, действия уполномоченного органа, муниципального заказчика по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов, договоров гражданско-правового характера на поставки товаров,  выполнение работ,  оказание услуг для муниципальных нужд.

2.7. Документация о размещении муниципального заказа – конкурсная документация, документация об аукционе, документация по запросу котировок и иная документация в сфере размещения муниципального заказа городского округа Рефтинский, утверждённая муниципальным заказчиком.

2.8. Муниципальный контракт – договор, заключённый муниципальным заказчиком от имени городского округа Рефтинский в целях обеспечения муниципальных нужд. Муниципальный контракт заключается в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, с учетом положений Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2.9. Муниципальные заказчики – органы местного самоуправления, казённые учреждения и иные получатели средств местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счёт бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования. Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения.

2.10. Уполномоченный орган – орган местного самоуправления городского округа Рефтинский, уполномоченный на осуществление функций по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков на официальном сайте.

2.11. Официальный сайт – официальный сайт для размещения информации о размещении муниципального заказа городского округа Рефтинский: www.zakupki.gov.ru.

2.12. Реестр закупок – перечень договоров, сумма по каждому из которых не превышает установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчётов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке в течение квартала.  В реестре должны быть указаны следующие сведения: краткое наименование закупаемых товаров, работ и услуг; наименование и местонахождение поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг; цена и дата закупки в рамках текущего финансового года, формирование которого осуществляет Уполномоченный орган, а ведение – получатели бюджетных средств.

2.13. Реестр муниципальных контрактов – перечень сведений о муниципальных контрактах и гражданско-правовых договоров, заключённых муниципальными заказчиками по итогам размещения муниципального заказа, содержащий установленные законодательством Российской Федерации сведения и ведение которого осуществляет Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

2.14. План-график размещения муниципального заказа – перечень товаров, работ, услуг на один календарный год, размещение заказов на поставки, выполнение, оказание которых осуществляется путём проведения открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок или путём размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, перечисленных в пунктах 6, 8 – 14, 14.1, 32, 33 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2.15.  Объём и структура муниципального заказа – план размещения муниципального заказа на текущий финансовый год (с поквартальной разбивкой), составляемый уполномоченным органом и утверждаемый Думой городского округа Рефтинский на основании планов-графиков размещения муниципальных заказов муниципальных заказчиков, формирующийся в соответствии с номенклатурой и стоимостью планируемых закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд в течение текущего финансового года.

3. ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ОРГАНОВ 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ЗАКАЗЧИКОВ ПРИ ФОРМИРОВАНИИ, РАЗМЕЩЕНИИ И ИСПОЛНЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

3.1. Формирование, размещение и исполнение муниципального заказа уполномоченным органом, муниципальным заказчиком осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

3.2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление функций по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков (далее – уполномоченный орган) является: администрация городского округа Рефтинский. Уполномоченный орган не осуществляет иные функции, возложенные на муниципальных заказчиков действующим законодательством в сфере размещения заказов и не переданных уполномоченному органу настоящим Положением.

3.3. Уполномоченный орган:

3.3.1. Осуществляет приём заявок муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа по установленной форме (приложение № 1).

3.3.2. На основании заявок муниципальных заказчиков разрабатывает следующую документацию: 

· извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок;

· конкурсную, аукционную документацию на размещение муниципального заказа;

· документацию о запросе котировок цен;

· проект муниципального контракта, являющийся неотъемлемой частью документации о размещении муниципального заказа. 

3.3.3. Осуществляет проверку заявок на их соответствие установленной форме.

3.3.4. При наличии замечаний к оформлению и выявлении фактов, препятствующих размещению документации, возвращает пакет документов на доработку.

3.3.5. Осуществляет предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением функции по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков:

· путём проведения торгов в форме конкурса, открытого аукциона в электронной форме;

· без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

3.3.6. Вправе передавать муниципальным заказчикам функции по размещению муниципального заказа постановлением главы городского округа Рефтинский.

3.3.7. Размещает информацию о размещении муниципального заказа на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) в соответствии с Федеральным законодательством.

3.3.8. Вносит изменения в конкурсную (аукционную, котировочную) документацию по собственной инициативе либо по предложению муниципального заказчика или в соответствии с запросом участника размещения заказа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.3.9. Формирует графики заседаний Единой комиссии по размещению муниципального заказа и направляет их членам комиссии.

3.3.10. Осуществляет хранение всех документов и аудиозаписей, составленных в ходе размещения муниципального заказа.

3.3.11.  Подготавливает проект муниципального контракта, включая в него условия победителя торгов или запроса котировок цен, и передаёт его (с соответствующим протоколом) муниципальному заказчику для осуществления процедуры подписания контракта и направления исполнителю второго экземпляра. В случае размещения заказа путём проведения открытого аукциона в электронной форме,  направляет его на подписание победителю торгов через оператора официального сайта в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.3.12. Ведёт учёт сведений о недобросовестных поставщиках, направленных муниципальными заказчиками в уполномоченный орган на ведение реестра недобросовестных поставщиков.

3.3.13. Согласовывает с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов, возможность заключения муниципальных контрактов с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в случаях, предусмотренных законодательством.

3.3.14. Формирует (а также вносит уточнения, изменения, дополнения) Объём и структуру муниципального заказа в городском округе Рефтинский (приложение № 2) в соответствии с планами-графиками размещения муниципальных заказов муниципальных заказчиков и направляет его в Контрольный орган городского округа Рефтинский для прохождения экспертизы с последующей выдачей заключения по её результатам. Также  Объём и структура  муниципального заказа направляется в  Думу городского округа Рефтинский для рассмотрения и утверждения.
3.3.15. Формирует отчёт об исполнении Объёма и структуры муниципального заказа в городском округе Рефтинский за отчётный год и предоставляет его Думе городского округа Рефтинский вместе с отчётом об исполнении местного бюджета, а также в Контрольный орган городского округа Рефтинский до первого мая.

3.3.16. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с действующим законодательством.

3.4. Муниципальные заказчики:

3.4.1. Определяют свои потребности в товарах, работах, услугах на следующий финансовый год.

3.4.2. Подают в уполномоченный орган планы-графики размещения муниципальных заказов на включение муниципального заказа в Объём и структуру муниципального заказа в городском округе Рефтинский, в соответствии с формой, утверждённой совместным приказом Минэкономразвития России и Федерального казначейства от 27 декабря 2011 г. № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков» (приложение № 3).

3.4.3. Определяют способ размещения муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

3.4.4. Руководствуясь планом-графиком размещения заказов, направляют в уполномоченный орган заявки на размещение муниципального заказа  установленной формы, при этом, все разделы формы заявки обязательны для заполнения. Заявка, а также  документы, прилагаемые к заявке, подаются уполномоченному органу в письменной форме и в форме электронного документа.

3.4.5. Несут ответственность за своевременность и достоверность содержания предоставленной заявки на размещение муниципального заказа.
3.4.6. При формировании начальной (максимальной) цены муниципального контракта (лота) должны руководствоваться только экономически обоснованными ценами с учётом или без учёта расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей (приложение 7):

· при формировании начальной (максимальной) цены муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг необходимо проводить мониторинг ценовой политики поставщиков и подрядчиков в пределах определённой отрасли народного хозяйства;

· при формировании  начальной (максимальной) цены муниципального контракта на выполнение строительных и /или ремонтных работ, необходимо руководствоваться проектно-сметной документацией, прошедшей ценовую экспертизу, проведённую уполномоченными на такую деятельность органами, в обязательном порядке в соответствии с Федеральным законодательством.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (лота) является неотъемлемой частью заявки на размещение муниципального заказа.

3.4.7. Утверждают документацию о размещении муниципального заказа.

3.4.8. Принимают участие в работе Единой комиссии по размещению муниципального заказа, в том числе присутствуют на заседаниях.

3.4.9. Подписывают протоколы решения Единой комиссии по размещению муниципального заказа.

3.4.10. Направляют победителю размещения заказа соответствующий протокол вместе с проектом контракта.

3.4.11. Подписывают муниципальные контракты, а в случаях предусмотренных законодательством Российской Федерации дополнительные соглашения к ним, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. После подписания муниципального контракта, направляют муниципальный контракт исполнителю муниципального заказа.

3.4.12.  В течение трёх рабочих дней со дня заключения контракта направляют следующие сведения о заключённом контракте в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации:

- наименование заказчика;

- источник финансирования;

- способ размещения заказа;

- дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта;

- дата заключения контракта;

- предмет, цена контракта и срок его исполнения;

- наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства, идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика). В случае  если в соответствии с Федеральным законодательством были внесены изменения в условия контракта, заказчики в течение трёх рабочих дней со дня внесения таких изменений направляют в указанный орган соответствующие сведения. Сведения об исполнении или расторжении муниципального контракта, направляются заказчиками в указанный орган в течение трёх рабочих дней со дня исполнения или расторжения контракта соответственно.

3.4.13. Контролируют выполнение работ (поставку товара, оказание услуг) и условия исполнения муниципального контракта.

3.4.14. Направляет сведения о недобросовестных поставщиках для включения их в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган, уполномоченный на ведение такого реестра.

3.4.15. Выносят на рассмотрение в уполномоченный орган предложения по совершенствованию процесса формирования и размещения муниципального заказа.

3.4.16. Осуществляют иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

3.5. Перечень функций уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при формировании, размещение и исполнение муниципального заказа представлен в приложении № 6 настоящего положения.

4. ФОРМИРОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА
4.1. Формирование муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд производится на основе следующих принципов:

· соответствие бюджетному планированию и расходным обязательствам городского округа Рефтинский.

· обеспечение объективности и обоснованности расходов финансовых средств.

· обеспечение максимальной эффективности при размещении заказов.

· обеспечение открытости и гласности.

4.1. Объём и структура муниципального заказа формируется на уровне уполномоченного органа с учётом планов-графиков муниципального заказа муниципальных заказчиков в следующем порядке:

4.1.1. Муниципальные заказчики формируют план-график муниципального заказа в течение 10 календарных дней после принятия бюджета на очередной финансовый год. План-график содержит перечень необходимых для закупки товаров, работ и услуг на следующий год с разбивкой по кварталам с указанием объемов, стоимости, сроков размещения заказа, предложение о способе размещения заказа (по кварталам).
4.1.2. Уполномоченный орган в течение 10 дней с момента получения плана-графика размещения муниципального заказа от муниципальных заказчиков формирует проект Объёма и структуры муниципального заказа в городском округе Рефтинский на очередной финансовый год и направляет его для утверждения в Думу и в Контрольный орган городского округа Рефтинский для проведения экспертизы с последующей выдачей заключения по её результатам.

4.2. После утверждения Думой городского округа Рефтинский Объём и структуры муниципального заказа на очередной финансовый год принимается к исполнению муниципальными заказчиками, как задание на размещение муниципального заказа. 

4.3. При необходимости уточнения (изменения, дополнения) сведений, указанных в Объёме и структуре муниципального заказа, муниципальные заказчики направляют письменное ходатайство на имя главы городского округа Рефтинский с подробным разъяснением причин данных уточнений (изменений, дополнений), с последующим направлением в уполномоченный орган. Предварительно изменения заказчиками вносятся в план-график, а затем на основании внесённых изменений, уполномоченный орган уточняет Объём и структуру муниципального заказа.

4.4. При необходимости уточнения (изменения, дополнения) сведений, указанных в Объёме и структуре муниципального заказа, муниципальные заказчики направляют письменное ходатайство на имя главы городского округа Рефтинский с подробным разъяснением причин данных уточнений (изменений, дополнений), с последующим направлением в уполномоченный орган.

4.5. В течение финансового года уполномоченный орган может вносить уточнения (изменения, дополнения) в Объём и структуру муниципального заказа в городском округе Рефтинский на рассмотрение Думы в соответствии с ходатайствами муниципальных заказчиков.

4.6. При размещении муниципального заказа уполномоченный орган, муниципальный заказчик руководствуются планом муниципального заказа.
4.7. Муниципальные заказчики  обязаны осуществлять размещение заказов у субъектов малого предпринимательства в размере не менее чем 10 и не более чем 20 процентов общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с перечнем товаров, работ, услуг, установленным Правительством Российской Федерации, путём проведения торгов, запроса котировок, в которых участниками размещения заказов являются данные субъекты.
5. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА
5.1. Размещение муниципального заказа осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также настоящим Положением.

5.2. Сделки по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг для муниципальных нужд могут осуществляться муниципальными заказчиками самостоятельно, путём размещения муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в форме заключения договора.  Заказы на поставки одноимённых товаров, выполнение одноимённых работ, оказание одноимённых услуг,  муниципальный заказчик вправе размещать в течение квартала на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчётов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке. При этом, реестр таких закупок муниципальные заказчики обязаны вести самостоятельно.

5.3. Если товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчётов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, размещение муниципального заказа осуществляется исключительно на основе муниципальных контрактов.

5.4. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при размещении муниципального заказа определяется законодательством Российской Федерации, настоящим Положением.

5.5. Уполномоченный орган, муниципальные заказчики осуществляют функции по размещению заказа в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Положения.

6. ИСПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА
6.1. Сведения о заключённых,  по итогам размещения муниципального заказа муниципальных контрактах, а также об изменениях к ним и их исполнении, подаются муниципальными заказчиками в течение трёх дней с момента исполнения муниципального контракта в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (часть 11 подпункта 5 пункта 3 настоящего Положения). Также, указанные сведения направляются в уполномоченный орган,  по установленной настоящим Положением форме (приложение № 4),  для формирования отчёта об исполнении Объёма и структуры муниципального заказа в городском округе Рефтинский и направления отчёта в контролирующие органы в сфере размещения заказов для государственных и муниципальных нужд. 

6.2. Муниципальные заказчики контролируют выполнение работ (поставку товаров, оказание услуг) и условия исполнения муниципального контракта, гражданско-правового договора.

6.3. В муниципальный контракт обязательно включаются сведения об ответственности поставщика (подрядчика, исполнителя) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом.
7. КОНТРОЛЬ  В СФЕРЕ ФОРМИРОВАНИЯ, РАЗМЕЩЕНИЯ 
И ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА
7.1. Порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля исполнения муниципального заказа устанавливается решением Думы городского округа Рефтинский в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
7.1.1. Утверждение Объема и структуры муниципального заказа, а также отчёт о его исполнении за прошедший период осуществляется Думой по представлению Главы (приложение № 5). Отчёт об исполнении Объёма и структуры муниципального заказа предоставляется Думе вместе с отчётом об исполнении местного бюджета, а также в Контрольный орган городского округа Рефтинский до первого мая.
7.1.2. Формирование, размещение и исполнение муниципального заказа осуществляются уполномоченным органом.

7.2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а также нужд муниципальных бюджетных учреждений, является администрация городского округа Рефтинский.
7.3. Администрация городского округа Рефтинский:

7.3.1. Осуществляет плановые и внеплановые проверки формирования, размещения и исполнения муниципального заказа, в том числе соблюдение Положения муниципальными заказчиками, уполномоченным органом и Единой комиссией по размещению муниципального заказа. В отношении одного муниципального заказчика, одного уполномоченного органа, одной действующей на постоянной основе Единой комиссии плановые проверки осуществляются не более чем один раз в шесть месяцев;

7.3.2. Рассматривает жалобы в случае поступления информации о совершении муниципальным заказчиком, уполномоченным органом или Единой комиссией действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения;

7.3.3. Направляет муниципальному заказчику, в результате действий (бездействия) которых были нарушены права и законные интересы участников размещения заказа, предложения об устранении таких нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7.3.4. Выдаёт муниципальному заказчику, уполномоченному органу, Единой комиссии обязательные для исполнения представления и предписания об устранении нарушений в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРИ ФОРМИРОВАНИИ, 
РАЗМЕЩЕНИИ И ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА 

8.1. Муниципальные заказчики, уполномоченный орган несут ответственность за нарушение законодательства о размещении муниципальных заказов в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Исполнитель: 

Ведущий специалист отдела по экономике                                      А.В. Новожилова
Приложение № 1 
Положения «О порядке 
формирования, размещения, 
исполнения муниципального 
заказа в городском 

округе Рефтинский»

На бланке письма
учреждения

ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

Способ размещения заказа:_____________________

Прошу провести размещение муниципального заказа на условиях, изложенных в настоящей заявке:

	№ п/п
	Предоставляемые сведения
	Содержательная часть

	1
	2
	3

	1


	Сведения о муниципальном заказчике:

· полное и краткое наименование;

· место нахождения;

· почтовый адрес;

· телефон, факс;

· адрес электронной почты;

· Ф.И.О., тел. должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие с Уполномоченным органом в рамках конкретного размещения заказа
	

	2
	Предмет муниципального контракта

Вид согласно ОКДП
	

	3
	Источник финансирования
	

	4
	КБК (код бюджетной классификации)
	

	5
	Требования к качественным, техническим и функциональным характеристикам товара, работ, услуг; требования к их безопасности; требования к размерам, упаковке, отгрузке товара; требования к результатам выполняемых работ, оказываемых услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара,    выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям    муниципального заказчика
	

	6
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых   работ, оказываемых услуг, единицы измерения
	

	7
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	8
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	9
	Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ оказания услуг
	

	10
	Начальная (максимальная) цена контракта, руб.
	

	11
	Сведения о включенных (не включённых) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	12
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	

	13
	Требования к сроку и объёму предоставления гарантий качества товара, работ, услуг (если такое предусмотрено)
	

	14
	Порядок приёмки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг
	

	15
	Необходимость размещения муниципального заказа среди субъектов малого предпринимательства (да, нет)
	

	16
	Необходимость наличия у участников размещения заказов лицензии либо свидетельства о допуске на виды работ (услуг), являющихся предметом размещения заказа. Необходимость наличия сертификатов
	

	17
	Сведения о приложениях (наименование документов, количество экземпляров, листов)
	


Заказчик:     ___________               ____________                 ___________

                                          должность                                                  подпись                                               расшифровка    
Приложение № 2 
Положения «О порядке 
формирования, размещения, 
исполнения муниципального 
заказа в городском 
округе Рефтинский»
Объём и структура муниципального 
заказа в городском округе Рефтинский на 20____ год
	№

п/п
	Наименование:

муниципального заказчика
	Наименование

муниципального заказа
	Информация о муниципальном заказе
	Итого сумма муниципального заказа за год

	
	
	
	Единица измерения
	Объем закупки, ед.
	Стоимость закупки, тыс. руб.
	Объем закупки, ед.
	Стоимость закупки, тыс. руб.
	Объем закупки, ед.
	Стоимость закупки, тыс. руб.
	Объем закупки, ед.
	Стоимость закупки, тыс. руб.
	

	
	
	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по поставке товара:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по выполнению работ/ оказанию услуг:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель:    _____________                    ___________                        ____________________
                                         должность
                       подпись                                        расшифровка подписи


Приложение № 3 
Положения «О порядке 
формирования, размещения, 
исполнения муниципального 
заказа в городском 
округе Рефтинский»

ФОРМА
планов-графиков размещения заказов на поставки товаров,
выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков

	на
	
	год


	Наименование заказчика
	

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКАТО
	


	КБК
	ОКВЭД
	ОКДП
	Условия контракта
	Способ размещения заказа
	Обоснование внесения изменений

	
	
	
	№ заказа (№ лота)
	Наименование предмета контракта
	Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта
	Ед. измерения
	Количество (объем)
	Ориентировочная начальная (максимальная) цена контракта
	Условия финансового обеспечения исполнения контракта (включая размер аванса *)
	График осуществления процедур закупки
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Срок размещения заказа
(мес., год)
	Срок исполнения контракта (месяц, год)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________________                                      ______________________                   «____»_____________ 20____г.

(Ф.И.О., должность руководителя                                                                                  (подпись)                                       (дата утверждения)

(уполномоченного должностного лица) заказчика)                                                    М.П.

___________________________

   * При наличии.                                                                                                                                     
Приложение № 4 
Положения «О порядке 
формирования, размещения, 
исполнения муниципального 
заказа в городском 
округе Рефтинский»

Сведения об исполнении муниципального контракта

От «__»___________20__года.

	1.
	Наименование заказчика
	

	2.
	Наименование поставщика
	

	3.
	№ и дата заключения   муниципального контракта
	

	4.
	Предмет муниципального контракта
	

	5.
	Цена муниципального контракта
	

	6.
	Дата исполнения контракта
	

	7.
	Основание исполнения контракта
	

	8.
	Сумма освоенных денежных средств по контракту
	


Руководитель или 
иное уполномоченное лицо         _______________               ________________

                                                                                           (подпись)                                              (расшифровка подписи) 

	Отметка уполномоченного органа о принятии сведений

Ответственный
исполнитель:      ________________________________      ________________        _____________________

                                                        должность                                     подпись                          расшифровка

«__»_________________20____года.




Приложение № 5
Положения «О порядке 
формирования, размещения, 
исполнения муниципального 
заказа в городском 
округе Рефтинский

Отчёт об исполнении Объёма и структура муниципального заказа в городском округе Рефтинский за 20____ год

	Наименование  муниципального заказчика/ получателя бюджетных средств
	Наименование муниципального заказа
	Информация о муниципальном заказе

	
	
	План,

стоимость закупки, тыс. руб.
	Заключен фактически муниципальный контракт, тыс. руб.
	Отклонение

(гр.3-гр.4)
	Освоено

денежных

средств за

отчетный

период
	Пояснение



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Поставка товаров/ выполнение работ/ оказание услуг:


	
	
	
	
	
	
	

	Итого по  поставке товаров/ выполнению работ/ оказанию услуг:


	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель:     ______________________         ________________              __________________

                                                                             должность


    подпись                                      расшифровка подписи











Приложение  № 6
Положения «О порядке 
формирования, размещения, 

исполнения муниципального 
заказа в городском 
округе Рефтинский

ПЕРЕЧЕНЬ ФУНКЦИЙ УПОЛНОМОЧЕННОГО 
ОРГАНА И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ ПРИ ФОРМИРОВАНИИ, РАЗМЕЩЕНИИ И ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

	N 
п/п
	Перечень функций
	Полномочия  
по реализации 
функции

	1
	2
	3

	1.МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
СИСТЕМЫ РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА ГОРОДСКОГО ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ

	1.1.
	Внесение в уполномоченный орган предложений  по совершенствованию типовой и методической документации; форм документов; методических указаний в сфере размещения муниципальных заказов городского округа  Рефтинский и др.
	Муниципальные 
заказчики

	1.2.
	Разработка:                                           
- типовых форм документов, для применения             
муниципальными заказчиками городского округа Рефтинский;
- методических указаний в сфере размещения            
муниципальных заказов городского округа Рефтинский, обязательных для применения муниципальными заказчиками городского округа Рефтинский
	Уполномоченный орган

	1.3.
	Размещение на официальном сайте своевременно и в полном объеме информации и документов по размещению муниципальных заказов городского округа Рефтинский путём проведения торгов и запроса котировок в соответствии с требованиями действующего законодательства
	
Уполномоченный орган

	2.ПОДГОТОВКА И ПЛАНИРОВАНИЕ РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ

	2.1.
	Определение потребностей в товарах, работах, услугах на очередной календарный год, составление планов-графиков размещения заказа и направление их в отдел по экономике для формирования Объёма и структуры муниципального заказа в городском округе Рефтинский. Внесение изменений в планы-графики
	Муниципальные 
заказчики

	2.2.
	Публикация планов-графиков и изменений в них  на ООС
	Уполномоченный орган

	2.3.
	Формирование Объёма и структуры муниципального заказа в городском округе Рефтинский 
	Отдел    по экономике     
администрации 
городского округа Рефтинский,  
уполномоченный орган

	2.4.
	Определение предмета и существенных условий муниципального  контракта, разработка технического задания, определение и обоснование начальной цены муниципального контракта.
	Муниципальные 
заказчики

	2.5.
	Принятие решения о способе размещения муниципального  заказа городского округа Рефтинский
	Муниципальные 
заказчики

	2.6.
	Установление дополнительных требований к участникам размещения заказа в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Муниципальные 
заказчики

	2.7.
	Установление требования о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в торгах
	Муниципальные 
заказчики

	2.8.
	Установление требования об обеспечении исполнения  муниципального контракта
	Муниципальные 
заказчики

	2.9.
	Разработка конкурсной документации, документации  об аукционе. Разработка извещений о проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган

	2.10.
	Утверждение конкурсной документации, документации об аукционе
	Муниципальные 
заказчики

	3. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ ПУТЁМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСОВ, АУКЦИОНОВ

	3.1.
	Размещение на сайте извещения о проведении открытого конкурса или аукциона и утвержденной конкурсной документации, документации об аукционе
	Уполномоченный орган

	3.2.
	Принятие решения о внесении изменений в извещение и соответствующую документацию о проведении торгов в соответствии с Федеральным законом
	Муниципальный 
заказчик

	3.3.
	Размещение на сайте извещения о внесении изменений в извещение, соответствующую документацию о проведении торгов в соответствии с федеральным законом, на основании решения муниципального заказчика
	Уполномоченный орган

	3.4.
	Принятие решений об отказе проведения конкурса или  аукциона в соответствии с Федеральным законом
	Муниципальный 
заказчик

	3.5.
	Размещение на сайте извещения об отказе проведения конкурса или аукциона в соответствии с Федеральным законом, на основании решения муниципального заказчика
	Уполномоченный орган

	3.6.
	Разъяснение заинтересованным лицам содержания  конкурсной документации, документации об аукционе
	Муниципальный 
заказчик, уполномоченный орган

	3.7.
	Размещение на сайте разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе в случае получения запроса на разъяснение положений документации
	Уполномоченный орган

	3.8.
	Регистрация конвертов с заявками на участие  в конкурсе
	Единая        
комиссия

	3.9.
	Ведение протокола вскрытия конвертов, рассмотрения заявок на участие в конкурсе и протокола оценки и сопоставления  заявок
	Единая        
комиссия

	3.10.
	Подписание протоколов  вскрытия конвертов, рассмотрения заявок на участие в конкурсе и оценки и сопоставления заявок
	Единая        
комиссия

Муниципальный 
заказчик

	3.11.
	Осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов  с заявками на участие в конкурсе
	Единая        
комиссия

	3.12.
	Проведение проверки соответствия участников размещения заказа требованиям, установленным федеральным законодательством
	Единая        
комиссия

	3.13.
	Запрос у соответствующих органов и организаций  сведений о проведении ликвидации участника размещения заказа юридического лица; принятии арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;  о приостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;  о наличии задолженности участника по начисленным  налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды  за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей в соответствии  с законодательством Российской Федерации и  о результатах рассмотрения такого обжалования
	Единая        
комиссия

	3.14.
	Размещение на официальном сайте протоколов  вскрытия конвертов, рассмотрения заявок на участие в конкурсе и оценки и сопоставления заявок
	Уполномоченный орган

	3.15.
	Направление участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, уведомлений о принятых комиссией решениях
	Уполномоченный орган

	3.16.
	Проведение процедуры оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
	Единая        
комиссия

	3.17.
	Проведение проверки подлинности представленных  победителем безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту, в случае,  если заказчиком было установлено требование  обеспечения исполнения муниципального контракта
	Единая        
комиссия

	3.18.
	Ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокола подведения итогов аукциона
	Единая        
комиссия

	3.19.
	Подписание  протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокола подведения итогов аукциона
	Единая        
комиссия,
муниципальный 
заказчик

	3.20.
	Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокола подведения итогов аукциона
	Уполномоченный орган

	3.21.
	Подготовка проекта контракта путём внесения в него условий победителя участника размещения заказа
	Уполномоченный орган, Юридический отдел администрации

	3.22.
	Передача победителю конкурса протокола оценки  и сопоставления заявок на участие в конкурсе  и проекта муниципального контракта
	Муниципальный
 заказчик        

	3.23.
	Передача победителю аукциона протокола оценки  и проекта муниципального контракта  через оператора электронной площадки на официальном сайте
	Уполномоченный орган

	3.24.
	Принятие решения об объявлении повторных торгов, изменении условий торгов
	Муниципальные 
заказчики

	4. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА ГОРОДСКОГО ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ ПУТЁМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

	4.1.
	Предоставление заявки о проведении запроса  котировок в уполномоченный орган для размещения  на ООС
	Муниципальный 
заказчик

	4.2.
	Размещение извещения о проведении запроса котировок  на официальном сайте
	Уполномоченный орган

	4.3.
	Регистрация заявок на участие в проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган

	4.4.
	Принятие решения о продлении срока подачи заявок и направление запроса котировок не менее чем трём участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг
	Единая        
комиссия

	4.5.
	Подписание извещения о продлении срока подачи заявок
	Муниципальные 
заказчики

	4.6.
	Подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Единая        
комиссия,
 муниципальный 
заказчик

	4.7.
	Размещение на ООС протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Уполномоченный орган

	4.8.
	Передача протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, проекта муниципального контракта победителю в проведении запроса котировок
	Муниципальные 
заказчики     

	4.9.
	Принятие решения о проведении повторного запроса      
котировок, с правом изменения условий запроса   котировок
	Муниципальные 
заказчики

	5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ, ДОГОВОРОВ ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОГО ХАРАКТЕРА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ 
ЗАПРОСА КОТИРОВОК И ТОРГОВ

	5.1.
	Заключение муниципального контракта на основании части 2 статьи  55 Федерального закона от 21.07.2005 года  №  94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	Муниципальные 
заказчики

	5.2.
	Ведение реестра закупок с учётом одноимённости товаров, работ, услуг, полученных  по договорам, заключённым на основании пункта 14 части 2 статьи  55 Федерального закона от 21.07.2005 года  №  94-ФЗ
	Муниципальные 
заказчики

	5.3.
	Ежеквартальное предоставление реестра закупок в отдел по экономике администрации городского округа Рефтинский
	Муниципальные 
заказчики

	6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ

	6.1.
	Информирование муниципальных заказчиков по процедуре заключения муниципального контракта по результатам торгов и запроса котировок
	Уполномоченный орган, юридический отдел

	6.2.
	Направление проекта контракта победителю аукциона через электронную торговую площадку
	Уполномоченный орган

	6.3.
	Заключение муниципальных контрактов по итогам   конкурсов, аукционов, запросов котировок  в соответствии с условиями конкурсной документации, документации об аукционе, запросом котировок и заявкой, поданной участником размещения заказа, с которым заключается контракт
	Муниципальные
заказчики

	6.4.
	Направление сведений о заключенных муниципальных контрактах в Реестр муниципальных контрактов, т.е. информации об их заключении,  изменении, исполнении, расторжении в установленном порядке
	Муниципальные 
заказчики

	6.5.
	Информирование органа, уполномоченного осуществлять контроль в сфере размещения заказов, о нарушениях победителями конкурсов, аукционов, запроса котировок сроков подписания муниципальных контрактов и/или об отказе в подписании контрактов с целью внесения их в реестр недобросовестных поставщиков
	Муниципальные 
заказчики

	6.6.
	Принятие решения и подписание протокола об отказе  заключения муниципального контракта
	Муниципальные 
заказчики

	6.7.
	Направление в орган, уполномоченный осуществлять  контроль в сфере размещения заказов, протокола  об отказе заключения муниципального контракта
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Приложение № 7
Положения «О порядке 
формирования, размещения, 
исполнения муниципального 
заказа в городском 
округе Рефтинский»
ПОРЯДОК ОБОСНОВАНИЯ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ
 КОНТРАКТА МУНИЦИПАЛЬНЫМИ 
ЗАКАЗЧИКАМИ  ПРИ ФОРМИРОВАНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Порядок обоснования начальной (максимальной) цены контракта муниципальными заказчиками при формировании муниципального заказа (далее - Порядок) устанавливает конкретный пе​речень способов определения начальной (максимальной) цены контракта (далее - НМЦК).
1.2. При формировании НМЦК необходимо соблюдение принципа результативности и эффективности расходования бюджетных средств, предусмотренного Бюджетным кодексом  Российской Федерации.

1.3. Расчёт ориентировочной НМЦК на товары, работы, услуги должен осу​ществляться муниципальными заказчиками в процессе определения соответствующих потребностей на этапе формирования бюджетной сметы (плана финансово-хозяйственной деятельности). Далее ори​ентировочная цена уточняется при составлении плана-графика раз​мещения заказов на предстоящий календарный год. Более точный расчёт цены контракта производится при подготовке заявки муниципальными заказчиками на размещение заказа.
1.4. Размещение на официальном сайте конкурсной документации, документации об аукционе (в том числе документации об открытом аукционе в электронной форме), извещения о проведении запроса котировок, в которых указываются обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), признается добросовестным исполнением требований Федерального закона о закупках.
1.5. Отсутствие публичности в применении методик формирования начальных цен является со​ставом административного правонарушения.
2. ИСТОЧНИКИ ИНФОРМАЦИИ ДЛЯ ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ КОНТРАКТА
2.1. Указание источников информации о ценах товаров, работ, услуг необходимо для обеспечения возможности проверки соблюдения предусмотренного Законом о размещении заказов порядка установления НМЦК путём обращения к соответствующим источникам информации.

2.2. Источниками информации для определения НМЦК могут быть:
· цены ранее заключенных сделок (договоров, контрактов);
· коммерческие предложения поставщиков (производителей), содержащие сведения о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, соответствующие  потребностям  заказчика (Техническому заданию).  В этом случае заказчик в котировочной, конкурсной, аукционной документации не указывает в обосновании НМЦК фирменное наименование (наименование), а также иные сведения об организациях, представивших соответствующую информацию. Полученные от поставщиков сведения должны храниться вместе с документацией о торгах, извещением о проведении запроса котировок в составе заявки на размещение заказа.

· прейскурантные или каталожные цены производителей (поставщиков, подрядчиков, исполнителей), публикуемые в печатном виде или в сети Интер​нет;
· оферентные цены, то есть цены не выигравших участников торгов или за​просов котировок, содержащиеся в протоколах проведения торгов или за​просов котировок;
· справочные цены на товары, работы, услуги, публикуемые в информационно-справочных изданиях (бюллетенях), в спе​циализированных журналах, статистических и аналитических обзорах, дру​гих печатных и интернет-изданиях;
· базисные цены (данные, содержащиеся в отраслевых нормативных справочниках);
· утвержденные тарифы, цены или предельные цены, то есть цепы на про​дукцию, для которой производится государственное регулирование цен и тарифов (постановления, приказы, иные нормативные правовые акты ор​ганов государственной власти, органов местного самоуправления, уполно​моченных на осуществление государственного регулирования цен в соответствующей сфере);
· статистические внешнеторговые цены;

· реестр контрактов на общероссийском официальном сайте для размещения информации о размещении заказов для государственных и муниципальных нужд (www.zakupki.gov.ru). В этом случае, документация о торгах, извещение о проведении запроса котировок должны содержать информацию о соответствующих номерах реестровых записей в реестре контрактов.

· информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет». В этом случае в обосновании НМЦК указывается адрес соответствующей страницы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которой размещена информация о ценах на товары, работы, услуги и обратившись к которой возможно проверить соблюдение предусмотренного Законом о размещении заказов порядка установления НМЦК. Поскольку ссылка (информация по ссылке) со временем может стать некорректной, что не позволит заказчику подтвердить надлежащее исполнение им требований Закона о размещении заказов, рекомендуется хранить графическое изображение снимка экрана («скриншот» соответствующей страницы) вместе с документацией о торгах, извещением о проведении запроса котировок, в составе заявки на размещение заказа.

2.3.  В документации о торгах, извещении о проведении запроса котировок должны содержаться реквизиты источников информации (например, реквизиты общедоступного исследования рынка, средства массовой информации и т.д.), обеспечивающие возможность проверки соблюдения предусмотренного Законом о размещении заказов порядка обоснования НМЦК в течение всего срока хранения документации о торгах, извещения о проведении запроса котировок.
3. СПОСОБЫ ФОРМИРОВАНИЯ 
НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ КОНТРАКТА

3.1. Определение цены контракта на поставку товаров производится на основе:

3.1.1. Рыночной стоимости требуемых товаров.
1 способ. По итогам исследования ценовых предложений на товары (коммерческих предложений) на конку​рентном рынке рекомендуется устанавливать среднерыночную стоимость:

 х = (х1+х2+х3+хn )/ n, где

х – средняя арифметическая величина;

х1, х2, х3, xn – цены на товары различных производителей (поставщиков);

n- количество производителей (поставщиков), цены которых использовались при расчете.

В отдельных случаях, можно устанавливать не среднерыночную, а максимальную или мини​мальную из выявленных цен.  

2 способ. Расчёт НМЦК с применением рыночного метода, дополнив его уникальными ха​рактеристиками предполагаемого к заключению контракта:
                 НМЦК=Цср * Инд/ 100 * V + Цтр *Инд/ 100 * Цск + НДС, где
НМЦК – начальная цена контракта,

Цср – среднерыночная цена на функционирующем рынке единицы товара без учета налога на добавленную стоимость, стоимости транспортировки, торговой скидки на оптовую поставку.

Цск – сумма скидки на оптовую поставку товаров без НДС.

Цтр – стоимость транспортировки товара без НДС.

Инд – индекс-дефлятор, рекомендуемый на очередной финансовый год и плановый период (с разбивкой по кварталам) Министерством экономического развития Российской Федерации на поставку товаров.

V – объём поставки товара,

НДС - сумма налога на добавленную стоимость.

Для расчета НМЦК необходимо руководствоваться не менее, чем тремя ценовыми предложениями от поставщиков (производителей) и обязательно прикладывать копии этих предложений к расчёту при формировании заявки на размещение заказа.

3.1.2. Стоимости товаров - аналогов с последующей корректировкой характеристик и комплектности.
Данный способ эффективен в случае, когда предполагается поставка продукции, не представленной на рынке, и по которой невозможно найти конъюнктурные данные о ее рыночных ценах, но присутствует аналогичная продукция, имеющая небольшие отличия в функциональных и качествен​ных характеристиках.
При этом проводятся исследование и анализ рынка на наличие пред​ложений (цен) на аналогичную или схожую продукцию, которые затем путём применения поправок на различие в характеристиках и дополнитель​ных свойствах приводятся к требованиям по закупаемой продукции. Для по​лучения более точных результатов рекомендуется по возможности использовать сведения о нескольких товарах - аналогах, полученных от раз​ных производителей (поставщиков).
Анализ рынка и расчёт НМЦК методом определе​ния цен по аналогам проводятся в порядке, предусмотренном при примене​нии рыночного метода.
3.1.3. Параметрических методов.
Основу параметрических способов обоснования цен составляют количественные зависимости между ценами и основными потребительскими свойствами продукции, входящей в параметрический ряд. 

1 способ. Параметрический способ используется при расчёте НМЦК на поставку изготавливаемых по заказам товаров при недоступ​ности информации о действующих и справочных ценах на товары с тре​бующимися характеристиками, но при наличии сведений о ценах на однотипные товары. Определение НМЦК на поставку простых товаров или несложного оборудования, уровень цен на которые зависит от одного основного параметра, существенного для заказчика (мощность, скорость и т. д.), производится путём расчета удельной цены основного параметра. Указанный метод может быть использован в случаях, когда изменение основного параметра товара не влечёт за собой принципиальных конструк​тивных изменений товара с соответствующим существенным снижением либо увеличением его стоимости. 

Расчёт показателя удельной цены параметра производится по следую​щей формуле:

φуд = φ / п, где         
φуд – удельная цена параметра, 

φ – цена существующего товара, 

П – величина основного параметра.
На основе расчетного показателя и удельной цены параметра опреде​ление цены нового товара осуществляется по следующей формуле:

φнов=φуд*пн, где
φнов – цена нового товара,
Пн – требуемая величина основного параметра нового товара.

Пример: необходимо определить НМЦК на закупку 10 электрокотлов для школьных столовых  объёмом 75 л. Известны единичные цены реализуемых на рынке электрокотлов иного объёма: 50 л -10000 рублей, 60 л - 13 200 рублей, 90 л - 22 500 рублей. Начальная (максимальная) цена контракта на закупку 10 электрокотлов оьъёмом 75 л рассчитывается следующим образом:
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Таким образом, устанавливаем, что начальная (максимальная) цена контракта на закупку 10 электрокотлов объёмом 75 л составляет 167475 рублей.
Основу параметрических способов обоснования цен составляют коли​чественные зависимости между ценами и основными потребительскими свойствами продукции, входящей в параметрический ряд. Параметрический ряд - это группа продукции, которая однородна по конструкции и технологии изготовления, имеет одинаковое или сходное функциональное назначение и различается между собой количественным уровнем потребительских свойств.

2 способ. Бальный параметрический метод.

В случаях, когда требуется рассчитать НМЦК на то​вар, изготовляемый  под заказ, на основе данных о ценах на однотипные товары, различающиеся между собой величинами двух и более параметров, используется бальный метод расчёта.
В этом случае проводится отбор нескольких наи​более существенных характеристик (параметров), присущих товарам-ана​логам и необходимому товару. Из имеющегося перечня товаров-аналогов выбирается базовая модель (характерная для рассматриваемой группы, мак​симально отвечающая необходимым требованиям).
Каждому отобранному параметру экспертным путем присужда​ется определенное количество баллов с учётом их значения при выполне​нии товаром определенных функций, а также веса в формировании цены товара. Присвоенное каждому параметру количество баллов суммируется по всем параметрам базовой модели. Рассчитывается сумма одного балла путём деления доли базовой модели на сумму количества баллов его пара​метров. Количество баллов, присуждаемых новому товару по сравнению с базовой моделью, определяется экспертным путём. В дальнейшем цена но​вого товара определяется умножением количества присужденных ему бал​лов на стоимость одного балла.
Пример: необходимо определить НМЦК на учебное оборудование для уроков физики с новыми, улучшенными параметрами в количестве 25 единиц. Стои​мость базового оборудования составляет 1 тыс. рублей. Экспертами со​вместно с заказчиками определена шкала бальной оценки основных параметров базового и нового (закупаемого) оборудования:
	Параметры
	Базовая модель
	Новая модель

	№ 1 (технические возможности)
	10
	20

	№ 2 (вес)
	15
	20

	№ 3 (дизайн)
	10
	10

	Итого баллов
	35
	50


В этом случае НМЦК на новое оборудование составит: 1000/35*50*25=35725 руб.
3.2. Определение цены контракта на оказание услуг производится на основе:

3.2.1. Рыночной стоимости оказываемых услуг.

3.2.2. Калькуляции затрат оказываемых услуг.

Способ на основе расчёта израсходованных ресурсов (или калькуля​ции затрат) применяется при определении цены объекта строи​тельства, ремонта пли реконструкции зданий. 

Данный способ может быть использован и при закупке товара или услуги, особенно предоставление которых связано с высокими дополнительными расходами - услуг по тех​ническому обслуживанию, санаторно-курортных услуг, услуг обществен​ного питания, услуг ателье, услуг в сфере энергосервиса и т. д.
Такой способ определения цены - затратный метод ценообра​зования, который предполагает расчёт сметы затрат на основании утвержденных расценок или других источников цен на работы, материалы, использование машин и механизмов. Составление смет представляет собой  трудоемкий процесс, требующий соответствующей квалифика​ции персонала. При этом методе особенно важно правильно составить техническое задание. При этом способе применяются способы аналогии продукции (работ, услуг) и сметно-нормативный метод.
3.2.3. Стоимости контрактов-аналогов с последующей корректировкой характеристик услуг, учёта инфляции.

3.3. На выполнение работ, определение цены контракта должно строиться на основе сметной стоимости выполняемых работ.

3.4.  При определении НМЦК должны учитываться условия контракта, установленные заказчиком, если для их исполнения требуются дополнительные затраты со стороны поставщика. К числу указанных условий могут относиться, например:

· сроки (периоды) исполнения контракта;

· место выполнения работ, оказания услуг, поставки товара;

· срок и условия оплаты;

· размер обеспечения исполнения контракта;

· объемы приобретаемой продукции.

3.5. Комбинируя разные способы определения НМЦК, заказчик получает наиболее объективную информацию о сложившейся на рынке цене интересующих товаров, работ и услуг.
3.6. При формировании заявки на размещение заказа, муниципальным заказчикам необходимо прикладывать к расчётам НМЦК копии документов, подтверждающих исследование  информации о ценах на товары, работы, услуги. 
3.7. Заказчиком соответствующие расчёты должны быть приведены в полном объеме в документации о торгах, в извещении о проведении запроса котировок.
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